O Police

Bruxelles-Ouest

www.jobpol.be

CDD de 12 mois URGENT avec possiblité de statutarisation NIVEAU C

FONCTION AU SEIN
DE LA DIRECTION HRM

Le service est responsable de la
gestion de I'administration du
personnel

MISSIONS PRINCIPALES

* Travail de secrétariat (gestion de
la correspondance, mails, agenda
et appels téléphoniques...).

* Point de contact pour les
collaborateurs en ce qui
concerne toutes les questions
courantes en relation avec le
personnel (accueil, information
et orientation)




